國立東華大學華語文教學國際博士班&華語文教學暨書法國際碩士班
導師時間活動企劃書
	活動名稱
	

	活動日期/時間
	
	活動地點
	

	參與教職員名單
	
	共     人

	參與學生名單
	
	共     人

	活動內容及效益
(簡述)
	[bookmark: _GoBack]

	
	經費預算表

	經 費 科 目
	金   額
	說   明
	備   註

	食品：餐費
	1,200元
	10人*120元/人
	範例

	
	
	
	

	合   計
	
	
	

	申請補助金額
	

	備註
	1. 本班導生活動費以補助本班師生餐費為主，午晚餐餐費補助上限為每人120元，茶點補助上限為每人40元，正餐以中午12:00，下午6:00開始，茶點以下午3:00-4:00計。實際補助上限及總額將視當年度核定數彈性調整，若有調整將另行通知。
2. 本企劃書請於活動前5個工作日送達班辦公室審核，班級活動請先墊付款項，於活動結束一周內請檢附活動成果報告、活動相片(2-5張)電子檔、核銷單據及簽到表、墊付款項人員帳戶資料送辦公室辦理核銷。
3. 核銷單據請開立本校抬頭「國立東華大學」/統一編號：08153719，內容明細須清楚正確，未開立本校抬頭/統編，或內容錯誤缺漏以致無法核銷者，恕無法受理。

	申請人簽名/
申請日期
	
	導師簽章
	

	以下審核單位填寫

	核定補助
(請檢據核銷)
	
	單位主管簽章
	


 
